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1 Vision General

1.1 Descripcién

Las instrucciones de la plataforma entregan a los Proveedores una guia paso a paso
para permitirles llevar a cabo acciones en el Sistema de Proveedores de Teck (TSS).

1.2 Informacién Personal

Teck so6lo recopilara y procesara esa informacién personal cuando tengamos una
base legal para hacerlo y para propdsitos relacionados con el negocio, incluyendo
negociar, completar y ejecutar contratos, llevar a cabo procedimientos de
autorizacion, gestionar cuentas y registros, comunicarse con proveedores y contactos
de terceros, apoyar actividades de responsabilidad social corporativa y cumplir con
nuestras obligaciones legales y normativas.

Para obtener mas informacion sobre como Teck recopilara, usaré y gestionara la
informacion personal, por favor consulte la Politica de Privacidad de Teck.

2 Inicio de sesion en el Sistema de Proveedores de Teck (TSS)

1. Navegue hasta: https://teck-supplier.ivalua.app/page.aspx/en/usr/login.
2. Guarde la pagina de inicio de sesion como favorita para futuras consultas.
3. Ingrese sus datos de inicio de sesion.

Tec Py )
< 9 Identificacion
Bienvenido al Teck Supplier System IDENTIFICACION

Nombre de usuario*

Contrasena* m

»

Lost your password?

Soporte para Proveedores de Teck
Conozca mas sobre el Teck Supplier System en Inglés o Espafiol
Apoyo Técnico

Soporte de Teck Digital Systems en Norteamérica: 1.604.699.4141
Soporte de Teck Digital Systems en Sudamérica: 56.2.2 4645656

Soporte de Proceso
Consulte la guia Teck Supplier System en Inglés o Espafiol
Consulte las Preguntas Frecuentes en Inglés o Espafiol

4. Haga clic en el enlace ¢ Perdi6é su contrasefia? para restablecerla.

El enlace para descargar la Guia del Usuario de Proveedores de Teck en
inglés o espafiol puede ser encontrado en la seccion de Soporte de

Procesos debajo del nombre de usuario y contrasefia.
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https://www.teck.com/assets/legal/privacy-policy
https://teck-supplier.ivalua.app/page.aspx/en/usr/login

‘¢ | Acepto las condiciones generales de uso

Si inicia sesion en TSS por primera
vez, aparecera un mensaje solicitando
la aceptacion de los Términos y

Condiciones de Acceso y Uso del
Portal de Teck Resources Limited. Imprimir

Este es un paso que soélo se da una
vez, a menos que se modifiquen los
términos de Teck, en cuyo caso el
formulario debe ser aceptado
nuevamente.

a) Haga clic en la casilla de
verificacion Acepto los términos y
condiciones

b) Haga clic en el botén Validar.

3 Navegacion

La Pagina de Inicio del Portal de Proveedores aparece cuando usted ha iniciado
sesion.

La Pagina de inicio muestra una instantanea de las actividades y acciones
asignadas a su empresa:

I ec k Info. general  Licitaciones
TRAINING

< 9 v Portal Proveedor

e En cualquier momento, para volver a la pagina de inicio, haga clic en el
logotipo de Teck en la esquina superior izquierda.

e Pararetroceder una pagina, haga clic en el icono de volver bajo el
logotipo de Teck.

e Paraver las Ultimas 12 paginas visitadas:

a) Hagaclic en el icono de reloj bajo el logotipo de Teck.
Aparecerda una lista desplegable.

b) Haga clic en cualquier pagina de la lista para navegar rapidamente hacia
atras.

e Para configurar favoritos dentro de cualquier menu:

a) Haga clic en el icono estrella bajo el logotipo de Teck.

b) Nombre la pagina (por defecto es nimero).

¢) Haga clic en Afiadir pagina.
o Cuando usted afiade una pagina de busqueda como favorita, todos

los filtros de blsqueda seleccionados son guardados con la favorita.

Anadir pagina a favoritos x

Contratos y catdlogos #1

d) Click the star icon to recall the saved favorite.
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4 Menus

Teck..

Info. general Licitaciones Contratos Facturacion

< D v

Portal Proveedor

Nombre del Menu

Descripcion

Informacién General

Contiene informacion general de la empresa, tales como direccion de

la empresa y direccidn de pago, alguna informacién sobre compras y
contactos.
Abastecimiento Incluye todos los eventos de abastecimiento abiertos y completados en
el TSS.

Contratos Incluye todos los acuerdos gestionados en el TSS.

Facturacion Incluye toda la facturacion (sélo proveedores de Sudamérica), incluidos

los Estados de Pago (EdP) en el TSS.

5 Paginade Inicio

Licitaciones ~ Contratos  Facturacién

Info. general

< 9 Y Portal Proveedor

Search

Validaciones See 1 result

O,

Procesos de
licitaciones en
curso

®

Contratos en
curso

Asunto Accion Fecha de Finalizacion

r Training Contract - MSA Aprobacion del Proveedor

Descripcion

Nombre del Widget ‘

Validaciones
Pendientes

Muestra las aprobaciones o tareas a pendientes para RFx (Solicitudes

para x), Contratos y Facturas.
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Proyectos de Muestra sélo los proyectos de abastecimiento activos. Los proyectos

Abastecimiento en de abastecimiento pueden incluir Solicitud de Informacién (RFI),
Curso Solicitud de Cotizacion (RFQ) y Solicitud de Propuesta (RFP).
Contratos en Curso Muestra los contratos activos y ejecutados.

6 Mi Perfil

Todos los usuarios de Proveedores deben revisar y actualizar preferencias en Mi
Perfil.

1. Haga clic en su nombre de usuario en la esquina PN © oo
superior derecha.

2. Haga clic en Mi Perfil para acceder a su perfil.

La seccion Mis preferencias contiene la configuracion por defecto del idioma, pais,
huso horario y divisa.

3. Haga los cambios necesarios.
Las fechas y horas que aparecen en el sistema se muestran en el huso horario
del usuario basado en estas preferencias.
La divisa asignada en su perfil de usuario seré la divisa por defecto en facturas
cuando éstas son enviadas.

4. Haga clic en el botén Guardar en la parte superior de la pantalla.

8 Guardar
@
Representante al produ

Proveedor

Tiempo de trabajo diario (horas)

Ultima conexién

Gitima conexién

el 11/03/2024 en 14:50 con la direccion IP: 198.161.238.22
Mis preferencias
Idioma predeterminado

Espaiiol o-
Pais predeterminado

Espaia o-
Huso horario
Divisa

CLF o-
Idioma para formato

Spanish (Spain, International Sort) o-
Formato de fecha

11/03/2024 18:19:08 o-
Formato de nimero

1.234.567.89 o-
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7 Validaciones Pendientes
Dentro del icono campana de notificacion, una lista de actividades de adquisicion que
requieren su atencidén se puede encontrar en Validaciones pendientes.

Estas son las mismas notificaciones mostradas en el panel de su Pagina de Inicio y le
entregan una manera alternativa de listar todos los objetos que requieren su accion.

1. Haga clic en el icono I4piz junto a cada objeto para abrir y actuar sobre la solicitud
pendiente.

= Mis validaciones en m
curso

D Mis tareas planificadas

8 Filtro de Busqueda Avanzada (s6lo Proveedores con EDP)

El filtro de blusqueda Avanzada esta en la pestafa T I(
Facturacion (icono embudo en el lado izquierdo). ec

< 9

Palabras clave

La basqueda avanzada permite llevar a cabo una
bdsqueda con campos mas simplificados como nimero
de contrato, estado del EdP, tipo de factura o divisa. Pedido

Q Buscar Rest. -

Divisa

Tipo de factura

Contrato

Estado

Fecha

Importe total (incl. impuestos)
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9 Informacion General

El mend Informacion General muestra la informacion de la empresa del Proveedor.

La responsabilidad de mantener informacién exacta y actualizada recae en el
Proveedor.

Es importante que los Proveedores revisen regularmente esta area y contacten a su
contacto de la Cadena de Abastecimiento de Teck si cualquier informacion requiere
actualizacion, ya que la mayoria de los campos en el perfil de la empresa son de s6lo
lectura, excepto para agregar contactos.

9.1 Perfil dela Empresa

Los proveedores pueden ver su informacion desde la pagina de destino.

eck Info. general  Licitaciones  Contratos  Facturacién
TRAMING
14 T

1. Navegue hasta: Informacion
General > Perfil de la Empresa.

9.1.1 INFORMACION DE LA EMPRESA

1. Haga clic en la pestafia Informacion de la Empresa en la parte izquierda de la
pantalla.
2. Revise toda la informacion en las areas Empresa y Direccion.

Info. general  Licitaciones  Contratos  Facturacion

Company Info

8 Guardar
Empresa Direccidn de la Oficina Central Identifiers.
Nombre del Proveedor Entidad Legal Nombre de la Direccion (& Maximo Vi
Cornpania Minera Teck Quebrada Blanca S.A, L V30086
Nombre Legal del Proveedor Forma juridica Direccién (Linea 1) ® D365 Party ID (Oficina Central)
PIDO00031073
RUT DUNS Direccién (continuacion) Cédigo de Ivalua
92805000 101000028
Codigo de Numero de Cliente Distrito Ciudad
Nufioa es v Proveedor Chileno
RUBROS Pais RUT
Chile 92805000-9
Listado de Bienesy Servicios Teléfono N de fax Digito de Verificacion

56957780736 2

Fecha de vencimiento del seguro
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9.1.2 INFORMACION P2P

La pestafia Informacién P2P puede contener algunos datos de compra y pago que se
aplican al Proveedor, como los términos de despacho, informacion fiscal, divisa y una
direccidén de pago que puede ser diferente de la especificada en la pestafia
Informacién de la Empresa.

La informacién aqui es de sélo lectura y solo puede ser actualizada por su contacto de la
Cadena de Abastecimiento de Teck.

eck Info. general  Licitaciones  Contratos  Facturacion

Company Info

i Identidad

™ P2P Information

Purchasing Information Payment Address
3% Contactos

Incoterm Lugar incoterm Direccién (Linea 1) ®

Pagina del Catalogo Enviar Via Direccién (continuacién)

Grupo Fiscal D365 Ntimero de Exencion de Impuestos Codigo postal Ciudad
Afecto 7820000 es

Divisa Pais Estado/Provincia

CLP Enviar orden de compra por email Chile Regidn Metropolitana

Nombre de la Direccién ®

9.1.3 CONTACTOS

La pestafia Contactos contiene los contactos internos de los Proveedores que estan
involucrados en el abastecimiento o contratacién con Teck, asi como el contacto del
cliente de la Cadena de Abastecimiento de Teck.

Cualquiera de los contactos internos listados con acceso al portal de Teck puede
agregar contactos adicionales que estaran involucrados en el abastecimiento o
contratacion con Teck.

1. Haga clic en Crear Contacto para agregar un nuevo contacto interno.

2. Rellene los campos obligatorios de nombre y apellidos, y direccion de correo
electrénico.

3. Haga clic en el boton Guardar y Cerrar.

4. Asigne la(s) Funcion(es) adecuada(s) al nuevo usuario.

Asegurese de que la funcién de Administrador del Portal de Proveedores es asignada
a uno de los contactos internos listados.
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Gestion de los contactos del proveedor

¢ Si el nuevo contacto requiere acceso al portal de Teck para responder a
Licitaciones o gestionar facturas:
a) Haga clic en el icono sobre junto al nombre para enviar la informacion de
acceso del nuevo contacto.
Se abre una ventana de invitacion.
b) Elija el cédigo de perfil correcto para el usuario adicional.
c) Pulse el botén Enviar notificacion.

Invitacion a conectarse 8 MO X

(o W

Invitar a un contacto

Nombre

Direccién de correo electrénico

Cédigo Perfil*
[TECK] Supplier (External)

[TECK] Supplier (EDP)

Objeto
Invitacion a conectarse
Mensaje

Hola

Se le acaba de asignar acceso a la aplicacion Teck Supplier System (TSS) en nombre del proveedor con la siguiente |D de usuario
martin.castellucci@NVALIDO.ERRInvalid

Ahora debe establecer una contrasena en la siguiente pagina: Set password.

A continuacion, se le permitira conectarse en Ivalua: Login.

e Todos los demés proveedores no Sudamericanos deben seleccionar el cédigo de
perfil de Proveedor (Externo) de (Teck).

e Todos los Proveedores que vayan a enviar Estados de Pago (EDP) a través del
portal deben seleccionar el cédigo de perfil de Proveedor (EDP) de [ Teck].

La direccion de correo electrénico de los contactos internos se hace visible
junto al icono sobre cuando es enviado.

Cualquier contacto al que no se le haya enviado un correo electrénico de invitacion para
iniciar sesién muestra el campo de inicio de sesién junto al icono sobre en blanco.
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Contacto Inicio de sesién Funcidn (&) Estado

Administrad € -
or proveedo
r

» Castellucci —

#  Martin Activo

Contacto ge

Para eliminar un contacto interno que ya no forma parte de su organizacion, agregado
por error o duplicado:

a) Haga clic en el icono lapiz junto al nombre de los contactos.
Se abre una nueva ventana.

b) Marque la casilla de verificacién Desactivar Contacto en la parte inferior de los
campos de ldentidad.

c) Hagaclic en Guardar y Cerrar en la parte superior de la pantalla.
Esto elimina el contacto de la lista de contactos interna cuando la pagina es
actualizada.

Gestion de los contactos del proveedor

Informacién cuenta®
Identidad
Titule Idioma del Contacto
Nombre* Last Name™
Direccitn de correa electrénice” @
Idiomas

English o-

D

Deactivate Contact

10 Abastecimiento

Teck emitird RFI (Solicitud de Informacion), RFQ (Solicitud de Cotizaciones) y/o RFP
(Solicitud de Propuestas) conocidas colectivamente como RFx a través del modulo
de Abastecimiento.

Como Proveedor con acceso al Portal de Proveedores de Teck, usted tiene la
posibilidad de ver las RFx, y acusar recibo y enviar propuestas.

Los contactos del proveedor también podran enviar mensajes al contacto apropiado
de la Cadena de Abastecimiento de Teck para solicitar aclaraciones a través de un
foro de discusion electronico.

Al ser invitado por Teck a participar en un evento de abastecimiento, el proyecto de
abastecimiento puede ser consultado de tres maneras:
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e Desde la notificacion recibida por correo electrénico: Haga clic en el enlace
Portal.

Subject

Expediente de consulta Mining Services Bid Training

Message

Estimado/a sefior/a:

Le invitamos a responder a esta licitacion conectandose en la direccion|Licitacion.

Tras consultar los documentos mencionados anteriormente, le invitamos a responder en el formulario de envio en las columnas reservadas para usted, y a enviarnos
este documento por correo electronico antes del 4/11/2024 4:00:00 AMUTC.

e Desde la Pagina de Inicio de su portal de Proveedores: Haga clic en el widget
Proyectos de Abastecimiento en Curso.

I ec k Info. general Licitaciones  Contratos  Facturacion
TRAINING

4 o0 IR d Portal Proveedor

Validaciones Go to page :

Procesos de
licitaciones en
curso

e Desde la pestafia Abastecimiento: Haga clic en Gestionar Propuestas.
Esto lista todas las nuevas propuestas en espera de acuso de recibo, en
Curso, o propuestas ya enviadas.

I ec k Info. general Licitaciones Contratos Facturacion
TRAINING

Gestionar propuestas

Avancerespuesta | Procesos de licitaciones = Nodelote &+ NSderonda ¢ NombredeRFx ¢ EstadodeRFx  Tiempo restante 2 Fecha deinicio (UTC-6) & Fecha de finalizacion (UTC-6) = Mi oferta Foro
BPMO00415 1 1 Ablerto para 4/10/2024 9:54:32 AM 4/10/2024 1000:00 PM  500,000.00 CLP &+
introducir dat
™A% | BPMoo0413 1 1 Abierto para 4/9/2024 4:41:56 PM 4/10/2024 1000:00 PM  480,000.00 CLP  &¥
introducir datc
@ Transmifics [ gppio0gata 1 1 1 Ablertopara 4/8/2024 4:30:00 PM 4/8/2024 10:00:00PM 50000000 CLP  38¥
al comprador troducir dat

e Un estado de Progreso de Propuesta de En Espera de Acuso de Recibo significa

que el Proveedor no ha seleccionado la opcidn adecuada para saber si participa o

No en la Licitacion.

e Un estado En Curso significa que ha acusado recibo y esta en proceso de
completar la licitacion.

e Un estado de propuesta Enviada significa que la licitacién ha sido enviada.

e Un estado Cerrado significa que el periodo de licitacion ha finalizado.
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10.1 Revisar y Responder a una RFx

10.1.1 ABRIR UNA RFX

Haga clic en el icono l4piz o nombre de la RF x para abrir la RFx.
Una nueva RFx normalmente tiene un estado de propuesta de En espera de Acuso
de Recibo.

Avance respuesta Procesos de licitaciones N.” de lote N.” de ronda Nombre de RFx Estado de RFx Tiempo restante Fecha de inicio (UTC-6) Fecha de finalizacién (UTC-6) Mi oferta

@ Pendiente  gor000414 1 1
de AR.

1 Resultados

Abierto para

" . 4/9/2024 5:44:44 PM 4/16/2024 10:00:00 PM 0.00CLP
introducir datos

10.1.2 VISION GENERAL DE LA RFX (VISION GENERAL)

Una ventana de Propuesta muestra varias pestafas a la izquierda de la pantalla de
Propuesta.

Al navegar por las distintas pestafias, se les alienta a los usuarios a hacer clic
en el boton Guardar antes de pasar a la siguiente pestafia. Si no se hace clic
en el boton Guardar antes de pasar a otra pestafa, cualquier actualizacién
hecha puede perderse.

La propuesta del Proveedor puede incluir informacion sobre la tabla de precios para
cotizaciones cuantitativas de bienes y servicios (pestafia Articulos) y un cuestionario,
que puede ser un cuestionario Unico o dividirse en un cuestionario Financiero y/o
Técnico.

La cotizacion de Articulos e informacion del cuestionario pueden ser descargadas
para ser vistas fuera de linea:

Haga clic en el botén Descargar todo el contenido de esta RFx en la parte superior
de la pantalla.

B Guardar B Descargar los documentos de este RFx

Si decide cancelar su propuesta después de enviarla:

a) Haga clic en el boton Declinar en la parte superior de la pantalla de respuesta
a la propuesta.

b) Confirme la cancelacion.

10.1.3 PESTANA DE ENCABEZADO DE LA RFX

Primero se debe acusar recibo de una RFx antes de poder responder a ella.

1. Haga clic en el boton Acuso Recibo de esta RFx para poder ver el contenido de
la RFX.
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Cada pestafa del proyecto de abastecimiento muestra el tiempo restante
disponible para responder a la RFx.

¥ e

Tiempo restante: 12d 07h 00min 08s - f4 No se ha enviado ninguna respuesta

Acuse de recibo

Para responder al RFP, le rogamos que acuse recibo

financiero
| Acuso recibo de este RFP |
G ico

Tabla de precios (F)

Informacién general Dot. técnica - Doc. proveedores técnicos

Titulo de la propuesta

Nuamero de cotizacion . .
Dot. financiara - Doc. proveedores financieros

Fecha limite de validez

2. Al seleccionar OFERTARA o NO OFERTARA indica su decisién sobre la
licitacion.
3. Haga clic en el boton Enviar para continuar.

B Guardar B Descargar los documentos de este RFx
Encabezamiento

i InfodeRFx

Tiempo restante: 12d 06h 52min 24s - f4 No se ha enviado ninguna respuesta

Acuse de recibo el 3/16/2024 5:03:46 PM (UTC-6)

Para responder al RFP, le rogamos que confirme su intencion de responder al mismo
financiero
Le informo de mi intencion de responder.
G y técnico R . .
Le informo de mi intencién de no responder.
Tabla de precios (F)
Validar

La decision seleccionada puede ser cambiada antes de la hora de cierre de la
licitacion (p.ej., si envia una respuesta NO OFERTARA, puede cambiar la respuesta
a OFERTARA siempre y cuando quede tiempo para ofertar).

4. La seccién informacion General es opcional en la pestafia Encabezado.
Puede ser usada para incluir informacién que ayude a organizar su envio, como
asignar un numero de Cotizacion y una breve Descripcion.
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B Descargar los documentos da este RFx Validar y enviar mi respuesta Anular esta respuesta

Informacién general

Titulo de Ia propuesta

10.1.4 PESTANA VISION GENERAL

Cuando se haya acusado recibo de la propuesta y se haya enviado la intencion de
licitar u ofertar, vaya a la pestafia Informacion General.

Esta contiene la Informacién General de la RFx, Detalles, Clausula de
Confidencialidad e importante Documentacion de la RFx.

Debe hacer clic en el icono documento junto al tipo de documento de la RFx para
descargar y revisar todos los documentos antes de responder a la RFx, ya que

cualquier explicacion detallada del cliente es guardada aqui.

3 T R T

10.1.5 PESTANAS HISTORIAL Y DEBATES

La pestafia Historial permite al Proveedor hacer un seguimiento rapido de su
progreso de respuesta tanto para el cuestionario de la RFx como para la pestafia
Articulos, por porcentaje, para asegurar que la propuesta esté lo mas completa
posible antes de su envio.
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i InfodeRFx

Tiempo restante: 12d 05h 48min 44s - &4 No se ha enviado ninguna respuesta

Estado

En curso Validada o- Rest.

Cuestionario RFx
financiero

Bid for Training Purposes 1 o-
RFx Titulo de la propuesta Estado Progreso de la tabla Prog. cuest. Enviado el (UTC-6) Total
Bid for Training Purposes - 1 Proposal #1 En curso 50% 17% 100.00 CAD
1 Resultados o

1. Use la pestafia Discusiones para plantear electrobnicamente preguntas de
aclaracion a su contacto de Licitacion de Teck, cuyo nombre también es mostrado
en la pestafia Visién General > seccion Documentos de la RFx.

2. Haga clic en el boton Redactar para crear un mensaje electronico.

El titulo del Asunto y la seleccion desplegable Enviar a son campos obligatorios.

3. Seleccione el contacto que emitio la RFx, o un suplente segun lo comunicado por
Teck.

4. Ingrese su pregunta en el cuadro de texto libre a continuacion.

5. Haga Clic / Arrastrar para agregar archivos al mensaje si es necesario.

6. Haga clic en el boton Enviar.

i InfodeRFx

Historial de ofertas Palabras clave Tipo*

Rest. Blsquea avanzada Aclaracion -
Doe Jim
Nuevo mensaje ‘D Message History
Asunto™

0 Resultados

@ & Hacer clic o colocar para afadir archivos

- =

Teck puede entregar respuestas a las preguntas de los Proveedores al adjuntar un
archivo a la respuesta proporcionada en el foro de mensajes.
Si es necesario, Teck puede enviar por correo electrénico todas las respuestas a los

Proveedores proponentes usando un documento formal de Preguntas y
Respuestas.

Como proveedor, recibira una notificacion por correo electrénico cuando Teck haya
respondido y podra acceder a la pestafia de discusiones de su portal de
Proveedores a través del enlace en el correo electrénico o al iniciar sesién en su
portal.

10.1.6 MIS PESTANAS DE EQUIPO

La pestafia Mi equipo muestra todos los usuarios de Proveedores que tienen acceso
para responder a esta RFx.
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Aqui puede invitar a colegas adicionales y darles acceso a esta RFx.

Puede hacer lo siguiente:

e Haga clic en el menu desplegable Contacto para seleccionar los contactos ya

agregados en la pestafia informacién General en el portal.
e Cree facilmente un nuevo contacto para invitar a un colega a responder

preguntas en la RFx. Siga los pasos descritos en Contactos (seccion 2.1.3) para

crear nuevos contactos o desactivar contactos antiguos.

Encabezamiento

i InfodeRFx

T I

¢No puede responder a algunas preguntas de este RFP?

Historial de ofertas iPida ayuda a sus trabajadores!

cionados pueden redactar y validar su oferta. Solo tendran
contacto puede requerir una aprobacion del comprador pa

Seleccionar un contacto

Crear un nuevo contacto

@  MNombre

DQE Jim

1 Resultados

Direccién de correo electrénico

P ———

Todos los contactos agregados pueden modificar y enviar respuestas.
Solo tienen acceso a esta RFx.

La creacion de nuevos contactos puede requerir la aprobacién de su Comprador

para que una cuenta sea creada.

10.1.7 PESTANAS DEL CUESTIONARIO

La pestafia Cuestionario es donde usted responde a las preguntas de la RFx

enviadas por Teck.

Las preguntas pueden estar contenidas en una Unica pestafia de cuestionario o
divididas en dos pestafias (es decir, un cuestionario financiero y un cuestionario

técnico).

Si se divide en dos pestafias, se le pedira que responda en ambas y podra seguir su
progreso porcentual a través de la pestafa Historial.

1. Haga clic en la pestafia Cuestionario para responder.

2. Haga clic en el boton Acceder al Cuestionario para comenzar sus respuestas.

También puede:

e Descargar el cuestionario como hoja de calculo Excel para revisar todas las
preguntas y preparar las respuestas, o
e Seguir las preguntas en la secuencia listada en la tabla de Visiébn General a la

izquierda.
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El cuadro de Vision General también le permite hacer un seguimiento de
cuantas preguntas ha respondido.

m B Descargar los documentos de este RFx Validar y enviar mi respuesta

Tiempo restante: 10d 11h 49min 44s . £ No se ha enviado ninguna respuesta

Resumen Resumen
Econémico 1/1 Proveedor
Avanade Inc.
Informacion General — 0/1
de la Empresa Organizacion Encuestado
Doe Jim
Familia

71000000 - Servicios de Mineria, Petroleo y Gas

Responder a un cuestionario

") Descargar en formato Excel 2007-2010 (xls)
") Descargar en formato Excel 97-2003 (xIs)
OBIEN

P Acceso al cuestionario @ & Hacer clic o colocar para afiadir un archivo

A medida que avance por el cuestionario, los tipos de respuesta requeridos
pueden variar, tales como sélo texto libre, adjuntos, respuestas si / no, o una

combinacion de varios tipos.

Asegurese de hacer clic en Guardar en la parte superior de la pantalla antes de
salir de cualquier pantalla.

Use los botones Anterior y Siguiente en la parte inferior de la pantalla para
navegar por el cuestionario.

5 e Resumen _—
£ nir el equipo Econdmico

Econémico 1/1

Informacién General 0/1
de la Empresa Adjuntar Oferta Econémica

Respuesta

@ & Hacer clic o colocar para anadir archivos

&) Demo Respuesta financieradocx @ @

3. Haga clic en el boton Guardar para guardar sus respuestas.

Al adjuntar archivos a una pregunta y mE
.z Respuesta

Se usa Ia OpCIOn de arraStrar y So“'ar I @ & Hacer clic o colocar para anadir archeves-

archivos, asegurese de arrastrar el

archivo directamente sobre el cuadro
Respuesta hasta que el cuadro sea
resaltado en verde.

10.1.8 LA PESTANA ARTICULOS

La pestafia Articulos es para responder a una cotizacion de bienes y servicios para la
gue solo se requiere la fijacion de precios u otra informacion cuantificable.
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Las Unicas opciones de Divisa para las cotizaciones de precios unitarios que estan
disponibles en el menu desplegable Divisa se basan en las divisas de la RFx
establecidas por el Comprador de Teck.

1. Rellene los campos editables listados en la tabla Articulo.
2. Haga clic en el boton Guardar.
El Total por divisa es actualizado, con el precio total cotizado para todos los
Articulos en la tabla, cuando todos los campos han sido guardados.
e Silatabla de articulos tiene varias lineas, esta la opcion de utilizar Excel para
responder:
a) Vaya a la seccion Exportar / Importar sobre la tabla de Articulos
b) Haga clic en la descarga correspondiente en formato Excel.
c) Leay siga cuidadosamente las instrucciones mostradas en la primera
pestafia del archivo Excel descargado.
d) Guarde el archivo Excel con la informacion requerida.

e) Haga clic / Arrastrar para agregar un archivo para cargar la tabla de
precios.

Asegurese de arrastrar el archivo s mE
. espues|

dlreCtamente SObre el Cuadro I @ Hacer clic o colocar para anadir archsre=

Respuesta hasta que el cuadro sea

resaltado en verde.

Cuando la hoja de célculo se haya
importado correctamente, los precios
automaticamente rellenan la tabla de
Articulos.

3. Haga clic en Guardar.

No modifique ningln encabezado de columna en el archivo Excel exportado.

Exportat / Importar

Custamized Bases

Cédigo Tipo = Etiquets Unidades Unidad de medida Precio unitario Cantidad ¢ HP Subeontratadas HP Propias Maneda
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10.2 Enviar una Propuesta Completa

Cuando todas las pestafias hayan sido completadas, y cualquier archivo adjunto

agregado:

1. Haga clic en la pestafia Historial.
2. Verifique el porcentaje de completacion.
e Siesto muestra un 100% de Progreso de la Propuesta y Progreso del
Cuestionario, significa que todas las secciones han sido completadas y usted
est4 listo para enviar su propuesta.

& Historial de ofertas

Abierto para introducir datos

Estado

Encurso x  Validada o- Rest.
RFx
Award and Analyze Sourcing Demo 1 o-
RFx Titulo de la propuesta +  Estado = Progresodelatabla  Prog.cuest. = Enviado el (UTC-6) = Total
Award and Analyze Sourcing Demo - 1 Respuestan.® 1 Validada 100% 100%  4/9/2024 5:21:32 PM  500,00000 CLP

1 Resultados

]

3. Haga clic en el boton Validar y Enviar Propuesta en la parte superior de la

pagina.

B Guardar

B Descargar los documentos de este RFx Validar y enviar mi respuesta Anular esta respuesta

Aparece una ventana emergente ¢ Desea realmente enviar su propuesta?

4. Revise la lista de vifietas y asi como también el recuento de respuestas.
¢ Silainformacion es correcta, haga clic en el boton Enviar mi propuesta.
¢ Silainformacion es incorrecta, haga clic en el boton Cancelar para volver a
visitar y corregir la propuesta.

;Esta seguro de que desea validar su respuesta?

Una vez enviada la respuesta, va no podra modificarla.
Podra crear una nueva respuesta cuando haga falta (copiando la enviada si es necesario).

« Sehanintreducido 2 / 2 articulos. (Seccion financiera)
« Se han rellenado 2 / 2 preguntas. (Seccion financiera)
« Sehan rellenado 4 / 4 preguntas. (Seccion tecnica)

» Sehan adjuntado 6 documentos. (Cuestionarios)

« Numero total de documentos adjuntos: &

Cuando la licitacién es enviada, aparece un nuevo conjunto de botones en la
parte superior de la pantalla.
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5. Haga clic en el menu desplegable Otras .
Acciones si desea descargar todo el contenido
de su RFx enviada para futuras consultas. Recuperar una oferta anterior

Recuperar mi ultima oferta

i Descargar los documentos de
este RFx

En cualquier momento antes de que finalice el tiempo restante, una
licitacion anterior puede ser sustituida por una nueva licitacion:

a) Haga clic en Crear una nueva propuesta en la parte superior de la
pantalla.

b) El nombre de la cotizacion es actualizado a Propuesta #2 o 3 etc. en la
pestafia Encabezado por defecto.

¢) Modifique la propuesta segln sea necesario.

d) Seleccione lo siguiente:
e Que desea que esta nueva licitacién reemplace a la anterior, o
e Entregar este nueva cotizacién como alternativa.

e) Actualice las pestafias requeridas en el cuestionario y/o en las pestafias
de Articulo.

f) Haga clic de nuevo en Validar y Enviar para Aprobacion.

e
Encabezamiento

Info de RFx

de ofest Tiempo restante: 3d 0%h 3émin 185 - £} No se ha enviado una respuesta en curso
e ofertas

Acuse de recibo Dot. técnica - Doc. proveedores técnicos

Acuse de recibo el 3/16/2024 en 5:03 PM N o .
@ & Hacer clic o colocar para anadir archivos

Informacién general
Cuestionario técnico

Titulo de la propuesta* Dot. financiara - Doc. proveedores financieros

Tabla de precios (F)

Proposal #3

- © & Hacerclic o colocar para aradir archivos
Tipo de respuesta D e I

Numero de cotizacion ®

Respuesta
alternativa
OAnulay
reemplaza

Teck revisa la RFx y actlia en consecuencia.
Se notifica tanto a los licitadores seleccionados como a los no seleccionados.
Dependiendo de la entidad Teck, los adjudicatarios, ya sea:

e Reciben un Anuncio de Adjudicacién por correo electrénico y/o
e Son invitado a participar en las negociaciones contractuales como se
esboza en Contratos (Seccion 11).

Los licitadores no seleccionados son notificados mediante una Carta de
Desestimacién por correo electronico.
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10.3 Responder a una Cotizacion Rapida o a una Solicitud de Abastecimiento
de Adjudicacion Directa

Las Cotizaciones Rapidas o Adjudicaciones Directas son la version de Teck de una
solicitud de cotizacion o evento de abastecimiento rapido, y un proceso mucho mas
simplificado para obtener cotizaciones de Proveedores, sin tener que pasar a través
de un proceso de licitacion competitiva mas detallado como una Solicitud de
Propuesta (RFP).

Solo la informacién siguiente es normalmente requerida de usted, el Proveedor:

Precio Unitario

Fecha de entrega

Numero de catalogo

Numero de modelo

Numero de Parte de Fabricacion

También se entrega a los proveedores la posibilidad de dejar un comentario al enviar
la solicitud con propdésitos aclaratorios.

10.3.1 ACCEDA A UNA COTIZACION RAPIDA O A UNA SOLICITUD DE ADQUISICION DIRECTA

Para responder a una solicitud de cotizacion rapida o adjudicacion directa, siga uno
de estos dos pasos:

e El enlace en la notificacion por correo electrénico recibida.

e Inicie sesion directamente en su Portal de Proveedores de Teck y Navegue hasta
la pestafia Abastecimiento o el widget Proyectos de Abastecimiento en
Curso.

Por defecto, la solicitud de Abastecimiento se abre en la pestafia de Encabezado.

En la pestafia Encabezado, la seccién informacién General es opcional, y puede ser
usada para incluir informacion que ayude a organizar su envio, tales como un nimero
de Cotizacion y una breve descripcion.

El Comprador de Teck que convocé el evento de abastecimiento también se
especifica en la parte inferior de la tabla de Informacion General.
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' Descargar los documentos de este RFx [ E—

Tiempo restante: Buyer has not set a bid due date El comprador no ha establecido una fecha de vencimiento para la oferta- £ No se ha enviado ninguna respuesta

Informacion general

Solicitud

reorder 12/5/23 4:15 PM. WO.

Niimero de cotizacién

Fecha limite de validez

Deseripeion

Contacto del comprador
MATTER Rudy

Rudy. Matter@teck.com

Si no tiene intencién de proporcionar una
cotizacion, notifique al comprador indicado
anteriormente y envie copia a:
HVC.Buyer@teck.com

Una Cotizacion Rapidad normalmente no tiene establecida una fecha de
vencimiento de Licitacion.

Una Adjudicacién Directa si tiene una fecha de vencimiento.

1. Vaya a la pestafia Articulo para ingresar sus cotizaciones.
La cuadricula muestra los articulos para los que Teck ha solicitado una cotizaciéon
y es0s campos son editables.

Los dos campos obligatorios de una Cotizacion Rapida son Precio Unitario y
Fecha de Entrega (marcados con el asterisco rojo).

Debe ingresar un precio para todos los articulos, que no puede ser igual a CAD
$0 a menos que el sistema no le permita presentar su oferta.

2. Agregue detalles adicionales para guiar al Comprador segun lo desee: Numero
de Parte del Fabricante, NUumero de Catalogo, Modelo y comentarios breves.

3. Haga clic en Guardar cuando se hayan ingresado los precios de todos los
articulos.

4. Haga clic en el botén verde Validar y Enviar Propuesta, en la parte superior de
la pantalla, para enviar la cotizacion.
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Cuando la tabla de articulos tiene muchos articulos que cotizar e ingresar
cada precio manualmente lleva mucho tiempo, puede cargar una hoja de
calculo en su lugar, siguiendo los pasos a continuacion en la pestafia Articulo:

a) Vaya a la pestafia Articulos.

b) Descargue la hoja de céalculo Excel con todos los articulos y siga las
instrucciones entregadas en la pestafia 1 de la hoja Excel para completar
el formulario.

¢) Guarde el archivo.

d) Haga clic / Arrastrar el archivo para importar la hoja de calculo.

e) La plataforma informa si hay algun error en la ventana emergente que
aparece.

f) Los detalles del precio se rellenan automaticamente cuando la hoja de
célculo se carga correctamente.

Si el evento de abastecimiento es una Adjudicacion Directa en la que se ha
especificado una fecha de finalizacion de la licitacion, en cualquier momento antes de
la finalizacion del periodo de licitacion, una cotizacién anterior puede ser sustituida por
una nueva cotizacion:

a) Haga clic en Crear una nueva propuesta en la parte superior de la pantalla.

b) El nombre de la cotizacion es actualizado a Propuesta #2 o 3 etc. en la pestafia
Encabezado por defecto.

¢) Modifique la licitacién segun sea necesario.

d) Seleccione lo siguiente:
e Que desea que esta nueva licitacién reemplace a la anterior, o
e Entregar esta nueva cotizacién como alternativa.

e) Actualice las pestafas requeridas en las pestafias de Articulo.

f) Haga clic de nuevo en Validar y Enviar para Aprobacion.
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e [ e

Tiempo restante: 9d 05h 15min 13s - A4 No se ha enviado una respuesta en curso

Informacion general Documentos proveedores

Titulo de la propuesta*

Proposal # 3

Respuesta reemplazada

Fecha limite de validez

Descripcion

11 Contratos
A través del portal del Sitio de Proveedores de Teck (TSS), todos los contratos
celebrados con Teck pueden ser vistos electronicamente.

Dentro del portal, el Proveedor puede revisar y aprobar antes de firmar, y un PDF de
el/los acuerdo(s) firmado(s) es subido a TSS por Teck.

11.1 Revisar y Aprobar Contratos

Cualquier Contrato existente puede ser visto y abierto de 2 maneras:

e Haga clic en el widget Contratos en Curso de la Pagina de Inicio.
e Haga clic en Gestionar Contratos en la pestafia Contratos.

Info. general Licitaciones Contratos Facturacion

Gestionar los contratos

< b0 I o d Portal Proveedor

Validaciones See 2 results

O

Asunto Accion Fecha de Finalizacion Procesos de
licitaciones en

. curso
CONSTRUCCION PLANTA DE EXPLOSIVOS EN TECK QB Amendment Aprobacion del

#4 - Master Agreement for Training Proveedor
,  CONSTRUCCION PLANTA DE EXPLOSIVOS EN TECK QB Amendment Aprobacian del
#  #4-Terms and Conditions Proveedor

Contratos en
curso
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Las Validaciones Pendientes mostradas en la Pagina de Inicio también pueden
mostrar cualquier accion del Proveedor que sea necesaria en relacién con una
accion de Contrato especifica:
e Haga clic en el enlace correspondiente bajo el encabezado Objeto para ir
a una accién especifica dentro de un Contrato que requiera la aprobacién
del Proveedor, como aprobar un documento contractual.
La pantalla Gestionar Contratos muestra todos los acuerdos contractuales en
diferentes niveles de estado.

Algunos ejemplos de estados de contratos incluyen:

Negociacion en Curso
Aprobacion interna en Curso
Firma en Curso

Firmado

Orden de Cambio en Curso

1. Localice el Contrato adecuado.
Use el menu desplegable Estado para hacer clic en la x junto a cada estado para
borrar el filtro y dejar sélo el estado de los contratos que esta interesado en ver.
Por ejemplo, deje soélo el estado de Firmado, para mostrar sélo los contratos
totalmente firmados y aprobados que el Proveedor tiene activos con Teck.

Palabras clave Jerarquia de Contrato Estado

- Firmado o~ Rest.

Filters Estado: Firmado

2. Haga clic en el icono lapiz a la izquierda para ver los detalles asociados con el
contrato.

El Numero de contacto que empieza con CTR es el nimero de referencia
generado por el sistema.

El Numero de Acuerdo / Cadigo de Contrato del contrato se muestra en la
ultima columna y esté referenciado en la pestafia informacion General en el
contrato.

Se abre una nueva ventana con cinco pestafias que son mostradas a la izquierda.
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11.1.1 PESTARNA INFORMACION GENERAL

La pestafa informacion General entrega un resumen del contrato que incluye
informacion como el nombre del contrato, el nUmero de Acuerdo y fechas de inicio y
término del contrato.

La informacion mostrada en esta pestafia es de solo lectura (no editable por el
Proveedor).

Si necesita ser actualizada alguna informacion, péngase en contacto con su contacto
de la Cadena de Abastecimiento de Teck.

i Informacién general @

Hierarchy ®

B Articulos @

Documents

% Sub-Tiers

Contract Header
Nombre del Contrato
CONSTRUCCION PLANTA DE EX...

Jerarquia de Contrato

Contrato simple

Namero de proyecto

Estado

Firmado

Fecha de inicio

Contrato

CTRO07277-4

Entidad de gestién
Compania Minera Teck Quebrada Blanca S.A.

Additional Project Reference

Validez

Proximo vencimiento

Fecha de finalizacion reactualizada

Agreement number/Contract Code

QB-051-2023

Acuerdo Marco (Fuera de Ivalua)

Numero de referencia de ERP

Language

11/1/2023

11.1.2 PESTANA DE JERARQUIA

La pestafia Jerarquia muestra el contrato principal (padre) y cualquier contrato
secundario (hijo) subyacente conferido por el contrato principal, tales como todas las
descripciones de las obras (SOW) emitidas desde el contrato principal.

Hierarchy Amendment History

CTROD7277-4  CONSTRUCCION PLANTA DE EXPLOSIVOS EN TECK QB Amandmant #4

DE EXPLOSIVOS EN TECK QB Amendment 44 Firmado  Othe

La pestafia de jerarquia también muestra el historial de modificaciones del contrato,
si las hubiera, en la tabla Historial de Modificaciones.

El nimero de contrato que comienza por CTR ira acompafado de un guion ( -) y de
un namero que representa el numero de veces que el contrato ha sido modificado.

Por ejemplo, un nimero de contrato que termine en -4 significa que el contrato ha
sido modificado cuatro veces y la tabla del historial de modificaciones lista todas las
versiones anteriores del contrato, con la mas reciente en la parte superior.
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11.1.3 PESTARNA ARTICULOS

La pestafia Articulo muestra los precios contractuales acordados para bienes y/o
servicios con usted, el Proveedor, segun corresponda.

Tipo de pago

v show i e ([T rest

11.1.4 PESTANA DOCUMENTOS

La pestafia Documentos muestra cualquier documento contractual aprobado que
Teck haya hecho visible para el Proveedor, asi como también cualquier documento
de Contrato que requiera revision y aprobacion.

Los documentos contractuales que requieren la validacion del Proveedor muestran
un estado de revision del Proveedor, y tienen 2 botones disponibles en la columna
Validaciones Pendientes:

e Rechazar y Crear Nueva Versién e Aprobar

Cualquier documento pendiente también esta disponible para un acceso rapido
desde la Pagina de Inicio de Proveedores de Teck en la tabla de validaciones
Pendientes, y a través del enlace en la notificacion automatica por correo
electronico enviada cuando usted tiene que llevar a cabo una accion.

Documentos

Comprimir la seleccién = Crear un documento «

Nombre del documento Version  Fecha de iltima modificacion = Tipo de documento Status Descargar  Validaciones pendientes

1. Haga clic ya sea en el icono Word o PDF en la columna Descargar para
descargar y revisar el documento.
2. Haga una de las siguientes operaciones:
e Si el documento es aceptable, haga clic en el boton Aprobar Documento.
Esto devuelve el documento a Teck y el siguiente aprobador es notificado.
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e Siquiere hacer actualizaciones al documento:

a) En su lugar, haga clic en el botén Rechazar y Crear Nueva Version.
Aparece una ventana emergente que requiere un motivo de rechazo

obligatorio.

b) Ingrese la (s) razén(es) para rechazar el documento en la ventana.

c) Haga clic en Confirmar.

Motivo :

Cancelar m

Después de que se ha hecho clic al botén Confirmar, la versién del documento en

la tabla se actualiza de V1 a V2, y el estado se muestra como borrador.

Un nuevo botdén verde Enviar Borrador sustituye a los botones anteriores.

Nombre del documento Version Fecha de altima modificacion Tipo de documento Status Descargar Validaciones pendientes

Terms and Conditions vz 3/23/2024 Contrato / Bases Administrativas  Inicializado @2 & ‘ Enviar

3. Haga clic en el icono lapiz a la izquierda del nombre del documento.
Se abre una nueva ventana para que empiece a hacer sus ediciones.
4. Haga clic en Editar Documento.
Esto descarga el documento en formato Word.

Effectivity

fersion

Nombre del documento ®* Estado Vi
Terms and Conditions nicializado vz Upload Next Version

P Fecha de efectividad Fecha de
® & Hacer clic o colocar para afiadir un archivo

Periodo de Notificacion
Asociado al contrato

CONSTRUCCION PLANTA DE EXPLOSIVOS EN TECK QB Amendment #4 - Dayls)

Resumen © vencimiento

Cuando un documento es abierto para edicién, el campo de encabezado de la
pestafia del documento muestra una advertencia de Documento (blogqueado

por verificacién) que indica que el documento esté verificado.

0 - Documento en revision

5. Haga clic en Guardar dentro del documento de Word cuando haya terminado de

editarlo.
6. Cierre el documento.

El documento editado es cargado automaticamente al servidor de lvalua como

version 2.
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7. Haga clic en el boton verde Enviar Borrador.
Esto devuelve el documento al originador de Teck, para revisar los cambios
hechos y para reiniciar el flujo de trabajo de aprobacion.

Nombre del documente &* Estado Version Effectivity
Terms and Conditions Inicializado \%3 Upload Next Version

. Fecha de efectividad Fecha de
®© & Hacerclic o colocar para afiadir un archivo 2
Resumen ® vencimiento

Periodo de Netificacion
Asociado al contrato

CONSTRUCCION PLANTA DE EXPLOSIVOS EN TECK QB Amendment #4 -

Si desea volver al documento mas tarde para continuar con las ediciones, no haga
clic en el boton Enviar borrador.
En su lugar, haga clic en la X de la esquina de la ventana del documento.

Cuando esté listo para volver, siga los pasos descritos anteriormente para editar el
documento para continuar con sus ediciones.

Day(s)

El documento se guarda automaticamente en el servidor cuando se guarda y se

. 8 \
cierra, L2 OB |

Antes de enviarlo, también puede comparar los cambios hechos a la versiéon
original:

Comparar la version Con la version Compare in MS Word

V1 o~ V2 o~

a) Use el botdn Comparar en MS Word en el extremo derecho de la pantalla
del documento.

b) Seleccione las versiones de los documentos que desea comparar desde
los campos desplegables.

c) Hagaclic en Comparar en MS Word.
Esto descarga el documento de Word y resalta el texto actualizado.

El Estado del documento se actualiza a Revision Interna cuando es enviado.
Esto indica que el documento esta ahora en manos de Teck para aceptar o
rechazar los cambios hechos.

Nombre del documento Version Fecha de dltima modificacion Tipo de documento Status Descargar Validaciones pendientes

rd Terms and Conditions V2 3/23/2024 Contrato / Bases Admmlstraﬁvas @

1 Resultados -]

e Sisus cambios enviados son aprobados, la version que recibe para la revision
del Proveedor sigue siendo la misma que la version enviada (en este ejemplo,
version 2).

Todo lo que tiene que hacer es hacer clic en el botén Aprobar.

e Silos cambios enviados han sido rechazados, Teck entrega una redaccion
alternativa o comentarios agregados a través de una nueva version (p. ej., La
nueva version del documento enviada de vuelta para la revision del Proveedor
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puede indicar la version 3, en lugar de la 2).

Los cambios hechos entre versiones pueden ser comparados usando el boton
Comparar en MS Word como se describié anteriormente.

Descargue el documento en versiones Word o PDF para revisarlo y repita los
pasos descritos anteriormente para aprobar o rechazar los cambios.

Nombre del documento Version Fecha de tltima modificacion Tipo de documento Status Descargar Validaciones pendientes

& Terms and Conditions V2 3/23/2024 Contrato / Bases Administrativas  Revision proveedor @@ | [ Rechazar y Crear Version ‘ Aprobar ||

Las firmas para el documento aprobado digitalmente son recopiladas fuera de la
plataforma TSS usando Adobe Sign, DocuSign u otros medios.
Cuando todas las firmas finales (Teck y el Proveedor) estén en su lugar, un PDF

firmado sera subido al portal y se hara visible para que el Proveedor lo vea y/o
descargue desde la pestafia de documentos del Contrato.

11.1.5 PESTANAS DE SUBNIVELES

La funcion de subniveles no se usa actualmente en el portal de proveedores, pero en
el futuro entregara a los proveedores la capacidad de registrar sus proveedores
secundarios/terceros y subcontratistas (proveedores de subniveles). Si se declara
una relacion de subnivel para un contrato especifico, esta informacion estara
disponible en el contrato. Esto permitira incorporar a estos proveedores de subniveles
y llevar a cabo evaluaciones de riesgos.

i Informacién general Palabras clave Estado Familia ### Pais ###

&4 Hierarchy @

Articulos @

E Documents R A

| & Sub-Tiers 0 Resultados

12 Estado de Pago (Facturacién) - S6lo proveedores
sudamericanos

El médulo de Facturacion es usado para facilitar el Estado de Pago ( Facturacion de

Progreso / Facturacion) sobre bienes y/o servicios a los que se les ha asignado
precio de contrato en la pestafia Articulos del médulo de Contrato.

12.1 Ver Estados de Pago

1. Navegue hasta: Facturacion > Gestionar Facturas desde la Pagina de Inicio.
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I ec k Info. general Licitaciones Contratos Facturacion
TRAINING

. Gestionar las fact
Gestionar las facturas eshionarfas facturas

Esto abre una lista de los EDP existentes, si los hay, en varios estados.

2. Haga clic en el icono Iapiz delante de los nimeros de codigo de los EDP para ver
los EDP existentes.

Codigo Total sin VA ® Fecha del Estado de Pago Estado Divisa ERP Recibo ERP Orden de Compra Contrato
cuF CTRODS913-1
ce 83017 PO110745

L 83447 PO110%08

L 75361 PO110202

#  EDPOCOSY2 739.80 8/25,

Descripciones de estado:

e OC Generada - El EdP ha sido aprobado y la OC ha sido enviada por correo
electrénico a usted, el Proveedor.

e Revisidon del Operador de Contrato, Administrador, Superintendente o
Recursos Humanos - Pendiente la aprobacion de las funciones indicadas.

e Borrador o Calculo del Estado de Pago - Aun no ha enviado el EdP para su
aprobacion.

La siguiente pantalla aparece cuando se abre un EDP existente al hacer clic en el
icono lapiz.
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Hay tres secciones principales de una EdP (Factura) que entrega al Proveedor un
resumen e informacion detallada.

Seccion EdP Descripcion

Encabezado Esta &rea muestra la informacion general del EDP, incluida la divisa, el
nimero de OC del ERP, Fecha de Tipo de Cambio, Fecha del EdP y
Condiciones de Pago. Un botén Imprimir EDP también es visible en la
subseccion Imprimir EDP si el estado del EDP es 'OC Generada'. Al
hacer clic en el boton verde Imprimir EDP, aparece una ventana
Extraer PDF, y la factura del EdP puede ser descargada en formato

PDF.
Lista de precios de Esta area muestra los detalles de cada linea agregada al EDP, incluido
Bienes / Servicios el nombre de la OC / contrato, nombre de cada articulo, cantidad,

divisa, montos excluyendo e incluyendo impuestos.

Monto Total Esta area resume el monto total de EdP, incluyendo y excluyendo
impuestos.

12.2 Crear y Enviar Estados de Pago

La creacion de un Estado de Pago (Factura) debe ser iniciada por el Proveedor.
1. Haga clic en Crear Estado de Pago. Teck.. oo udos cooios  focumtn

< PO IR # Gestionar las facturas

Palabras clave

Filters Estado: Calculacién del Estade de Pago Inicializado Orden de Compra Ge

Crear Estado de Pago

2. Ingrese la fecha del Estado de Pago en el campo obligatorio.
3. Adjunte las Facturas que procedan en la seccion Archivos Adjuntos.
4. Haga clic en Guardar.

ivalua, Info.genersl  Licitaciones  Contratos  Pedidos  Facturacidn

Estado de Pago

Cabecera de lo Estado de Pago Archivos adjuntos

Divisa Contrata ® Hacer clic o colocar para afadir archivos

ERP Orden de Compra ERP Recibo Order/Contracts

Order

Fecha de |a tasa de cambio
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5. Navegue hasta: Agregar Lineas > & -Ninguna ines
Agregar PR / Pedir Articulos para A -Faltacl VA
seleccionar los articulos del contrato.

Cabecera de lo Estado de Pago - Inicializado

Divisa Contrato
usb

Proveedor @ Contacto

Organizacion @* Solicitante

Compania Minera Teck Quebrada Blanca S.A. o-

ERP Orden de Compra ERP Recibo
Fecha de la tasa de cambio Fecha del Estado de Pago™
4 7/1/2023

+ Add PR/Order ltems

Add All Ordered Items 23 5 S u==llEXE

Seleccione los Articulos para agregar al EdP.

Ingrese el NUmero de contrato, si es conocido, en el campo Numero de
Contrato.

8. Haga clic en Agregar Elementos Seleccionados.

No

Lineas / vencimientos de pedido facturables
m Add Selected tems
Contract Mumber
Contrato
Palabras clave Pedido
s
Mostrar los articulos totalmente facturados Mastrar las suscripciones ya facturadas Unicamente los articulos / plazos recibidos
Codigo = Secuencia ¢ Designacidn ¢ Designacién ¢  Cantidad pedida = PUSinIVA 2 Cantidad recibida Can|
POOD9232 12 1.00 1.00 0.00
POOO9232 10 1.00 1.00 0.00
v | POO09232 3600 6,304,506.00 0.00
v | PDOO7232 7 ad 3600 1.198.957.00 0.00
POOD9232 & 36.00 259.662.00 0.00
L € i
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9. Actualice la cantidad de cada articulo agregado segun sea necesario para editar
los detalles del EdP.

Los campos Impuestos y Grupo de Commaodities son asignados
automaticamente pero pueden ser actualizados si hay una falta de
correspondencia con el articulo o servicio.

10.Haga clic en Validar.

T

roer
Contract
- = Add Lines
PO/ G per ary B c P2 Tarifa B Resjust 2 (Excl. T Taues Commodi Prodh

o ar

11.Haga clic en el boton Célculo del Estado de Pago para que la Factura del EdP
sea actualizada.

Guardar y Cerrar | Calcular el Estado de Pago | Cancelar la factura
@ Todos los campos marcados con un asterisco * son obligatorios
8§ Expected date format: M/d/yyyy
Cabecera de lo Estado de Pago - Inicializado Archivos adjuntos
Divisa Contrato ® & Hacer clic o colocar para anadir archivos
CLP
Proveedor © Contacto d Contract_Document_Demo_Vipdf @ &
Organizacion @ Solicitante
Compania Minera Teck Quebrada Blanca S.A. -
ERP Orden de Compra ERP Recibo
Fecha de la tasa de cambio Fecha del Estado de Pago*

12.Haga clic en Enviar para Aprobacion.

El EdP es enviado al Operador de Contratos de Teck para su revision y aprobacion
y el encabezado indica que "Los datos han sido guardados".
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e

' Data has been saved
@ Validated successfully

@ Fields marked by an asterisk * are mandatory
Estado de Pago - Estado de Pago Calculation Attached Files
Currency Contract Code
CLP _ e Contract_Document_Demo_V1.pdf
Supgplicr {0 h
Organization (T} Requisitioner
ERF PO Number ERP Receipt Mumber

13.Vuelva a la pantalla Gestionar Facturas para ver el estado de los EdP enviados.
Aqui se listan todos los EdP enviados anteriormente con sus estados.

Si un EdP es rechazado debido a una linea impugnada, se envia un
correo electrénico automatico con el asunto: "Para su informacion, su
Estado de Pago fue rechazado".

El EdP es devuelto al estado Borrador para que se realice la
actualizacion solicitada y vuelva a ser enviado para aprobacion.
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